
 خصائص سطح المكتب

 خيارات زر الماوس الايمن
 بان اوميد رشيد



 التي الرئيس ية الشاشة منطقة هي  Desktop Environment : المكتب سطح•

لى الدخول وتسجيل الحاسوب تشغيل بعد تظهر  أ دق بمعنى أ و التشغيل، نظام ا 

يقونات عن عبارة هو المكتب سطح  البرامج من لمجموعة الشاشة على وأ زرار ا 

عدادات معظم في بالتحكم لنا تسمح التي  تحاكي رسومية واجهة طريق عن الجهاز ا 

 desktop) ال نجليزية باللغة أ و المكتب سطح بيئة وتسمى المكتب،

environment) للمكتب بلاغية اس تعارة هي. 

 نظام مثل المكتب سطح بيئة على تحتوي التشغيل أ نظمة من الكثير ويوجد•

كس نوافذ نظام هنالك بالمقابل ويندوز، مايكروسوفت شركة تشغيل  ل نظمة ا 

 .الاختيار حسب وذلك المكتب سطح بيئات من العديد وفيها يونكس التشغيل



 الخاصة والاختصارات الملفات لتخزين مناسب مكان هو المكتب سطح•

 .بسرعة الفوضى من حالة في يصبح أ ن يمكن ولكن بالبرامج،

 

 عنه تبحث ما كل على العثور من تتمكن حتى المكتب سطح تنظيم كيفية يلي فيما•

 .ومنظم   لطيفا   سيبقى أ نه من وتتأ كد – بسرعة



الضغط على الكلك الايمن  / تنظيم سطح المكتب على الحاسوب
 للماوس لتظهر الخيارات في الصورة ادناه
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 Viewعرض 

 المكتب سطح على اوالمجلدات الايقونات عرض نمط لتغير يس تخدم (1) الخيار•

   السابقة الصورة في كم

   وتفاصيلها المجلدات ، صغير حجم متوسط، حجم ، جدا كبير حجم الى مثلا•

   وهو عرض قائمة من منسدل جدا مهم خيار وهناك•

•Show Dicktop icon           

 المكتب سطح ايقونات جميع تختفي عنه الصح علامة ازالة فعند•
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فرز بواسطة   Sort by 

   المكتب سطح أ يقونات فرز  // الثاني الخيار

 

 وتحديد المكتب سطح فوق ال يمن الماوس بزر النقر يمكنك سريعة، لعملية بالنس بة

 .حسب فرز القائمة في خيار

 

 ترتيبا   لفرزها التعديل تاريخ أ و أ بجدي   الملفات لفرز الاسم حدد المثال، سبيل على•

ذا عنه تبحث ما على العثور عليك يسهل هذا .زمنيا    لديك المكتب سطح كان ا 

 .جدا   فوضوي  



 Newخيار جديد 
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يمكنك تكوين مجلد جديد وتكوين ملفات من ( Newجديد )من خلال خيار •

 الخ word, Excel, Power pointالبرامج المثبتة في الجهاز مثل ملفات 



 الخصائص لسطح المكتب 

Personalize  تخصيص 



Personalize  خيار تخصيص 

 الاتي عمل الخيار هذا خلال من يمكن•

 المكتب سطح خلقيات تغيير -1•

   screen saver الشاشة حمية خاصية تفعيل -2•

 والنوافذ الويندوز لون تبديل -3•

 الايقونة صورة وتغيير المكتب لسطح الاساس ية الايقونات اخفاء او اظهار -4•

 ادناه الشكل في وكم رغبت ان

 



2- 

تفعيل 

خيار 

حماية 

 الشاشة

تبديل  -3

لون 

الويندوز 

 والنوافذ

تغيير خلفيات  -1

 سطح المكتب
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 اخف اء اواظهار ايقونات سطح المكتب الاساسية
compter, user file, network, reycycle bin 

 اضغط هنا

تغيير صورة ايقونة  سلة 

المهملات مثلا او اي ايقونة 

 اساسية



ملف  اما عند الضغط على الكلك الايمن للماوس على اي  
فتظهر لنا الخيارات او العلميات الاتية والتي يمكن تطيقها  

 على الفولدر المحدد
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•1-  Open  المحدد الملف فتح 

•2- Edit  المحدد الملف تعديل 

•3- New  جديد ملف فتح 

•4- Print  المحدد الملف طباعة 

 في المثبت الفايروسات مضاد برنامج وبواسطة المحدد للملف سكان عمل -5•

 الحاس بة

•6- Open with الاخرى البرامج بمجموعة المحدد الملف فتح ) بواسطة فتح 

 ( الملف مع تتوافق والتي الحاسوب في المثبتة

 

 



 pdf نوع الى المحدد الملف تحويل  -7•

 مع مشاركته -8•

 الارشفة الى اضافته -9•

 المحدد الملف ضغط -10•

•11- Send to  (درايف،الخ الس يدي المكتب، سطح) الى ارساله 

•12- Cut  التخزين مواقع من اخر مكان الى المحدد الملف نقل(Ctrl+x) 

 هذين ويرافق  (Ctrl+c) (اخر موقع اي في منه اخرى نسخ عمل) الملف نسخ -13•

 المفاتيح لوحة من (Ctrl+v) او لصق Paste الامر الامرين

•14- Delete  سلة خلال من وقت باي اس تعادته يمكن اذ مؤقة بصورة الملف مسح 

 ( Shift + Delete) المفاتحين طريق عن فيتم الدائمي المسح اما ، المهملات



•15- Rename المحدد الملف تسمية اعاد 

•16- Properties المحدد الملف وتفاصيل خصائص عرض 

 



للماوس على اي فولدر  على الكلك الايمن  اما عند الضغط  
فتظهر لنا الخيارات او العلميات الاتية والتي يمكن تطيقها  

 على الفولدر المحدد



 

 

 شكرا لحسن الاصغاء•


